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Prot. informatico Taranto 6.6.2024

All’ Albo-Sito Web
Ai docenti della Scuola dell’Infanzia, Primaria e SS1G
Al Personale ATA

LORO SEDI
p.c. Al DSGA
Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico - rettifica

In ottemperanza alle disposizioni ministeriali e alle delibere collegiali si trasmette alle SSLL,
come promemoria e con riserva di eventuali modifiche, il calendario delle scadenze e degli
adempimenti di chiusura dell'anno scolastico.

Termine lezioni primaria e SS1G 7/6/2024 (é questa la data da apporre su tutti i documenti).

Termine lezioni scuola dell’infanzia 30/06/2024 (28.06.2024 per settimana corta)
1) Tutti i docenti di scuola primaria e SS1G dovranno obbligatoriamente:
partecipare agli scrutini finali, procedere alla firma del verbale

2) Tutti i docenti di scuola primaria e SS1G dovranno procedere alla compilazione
- registro elettronico di classe,
- certificazioni delle competenze classi 5e

2) Docenti di Scuola dell’Infanzia consegnano:
registri di classe e schede di passaggio relative agli alunni che passeranno alla scuola primaria.

SCRUTINI

Gli insegnanti di sostegno, di religione e gli specialisti di lingua inglese dovranno
partecipare con i docenti di tipologia comune, alle operazioni di scrutinio

Le date che dovranno essere indicate nella parte riguardante il verbale degli scrutini,
saranno quelle del 7 giugno 2024.
Sui_Documenti_di valutazione dovra essere riportata — come chiusura del 2°
guadrimestre - la data dell’ultimo giorno di scuola: 7.6.2024.

Gli scrutini finali su piattaforma AXIOS si terranno IN PRESENZA nei seguenti orari:

Giorno 7.6.2024  ore 12:30/13:30 classi quinte
ore 13:30/14:30 classi quarte
ore 14:30/15:30 classi terze
ore 15:30/16:30 classi seconde
ore 16:30/17:30 classi prime
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Per la SS1G gli scrutini si terranno online il giorno 7.6.2024 alle ore 20:00.

COMITATO DI VALUTAZIONE

Il comitato di valutazione e convocato alle ore 9:00 presso la sede dell’Istituto Comprensivo nel
giorno 18.06.2024 per esprimere il parere sulla conferma in ruolo degli insegnanti in anno di
prova. L’insegnante supplente dovra essere comunque reperibile per eventuale sostituzione dei
membri effettivi.

Successivamente il comitato di valutazione discutera la relazione sull’attivita svolta nel corso
dell’anno scolastico dell’insegnante neo-immesso/a.

CONSEGNA DOCUMENTI

Si pregano le SSLL di compilare con cura tutti i documenti, il prospetto delle assenze degli
alunni, comprensivo di somme finali.

DOCUMENTI DA CONSEGNARE
1- Registro di classe scuola dell’infanzia
2- Certificazione delle competenze classi quinte
3- Domanda di ferie. N.B.: indicare eventuale indirizzo estivo e recapito telefonico (via e-
mail)
La consegna dovra essere effettuata presso gli Uffici di questa Scuola.

CALENDARIO DELLE CONSEGNE

28 giugno 2024 Scuola dell’Infanzia (ore 9:00/10:00)

COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE

Dal giorno 17.06.2024 sara disponibile online il documento di valutazione finale degli alunni.

IMPEGNO DOCENTI

Le docenti non impegnate nelle commissioni rispetteranno 1’orario dalle ore 9.00 alle ore 12.00,
cureranno la predisposizione delle attivita didattiche curriculari ed extracurriculari secondo le
indicazioni nazionali per il curriculo, CUR con griglie di osservazione e valutazione,
progettazione per competenze e compiti di realta, revisione del curricolo verticale, curricolo di
educazione civica. Le presidenti di interclasse relazioneranno nell’ultimo collegio.

Dal 10 al 21 giugno 2024 tutti i docenti seguiranno il seguente orario 9:00/12:00; lunedi 24
giugno I’orario sara 9:30/12:30.
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COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei docenti unificato si riunira in presenza venerdi 24.06.2024 alle ore 9:30 con i
seguenti punti all’o.d. g.:

1) lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;

2) verifica e valutazione finale dell’azione educativo - didattica;

3) valutazione finale del P.O.F/PTOF,;

4) verifica attivita aggiuntive e proposte di prosecuzione e/o modifica per I’a.s. 2024/2025
5) valutazione del lavoro svolto dalle docenti con funzione strumentale;

6) stato dei lavori sul PDM,;

7) comunicazioni del D.S.

COMUNICAZIONI VARIE

Tutti i docenti, insieme con i collaboratori scolastici, sono invitati a

riordinare scrivanie e armadietti senza lasciare cibi che possano attirare animali di ogni genere;
liberare il piu possibile le pareti delle aule, raccogliendo in appositi scatoloni/spazi specifici cio
che dovra essere conservato per il prossimo a.s.2024/2025;

riconsegnare ai responsabili di plesso 1 materiali e 1 sussidi didattici utilizzati durante I’anno,
affinché possano essere controllati e riposti con cura.

| docenti responsabili di plesso verificheranno che tutto sia in ordine e informeranno
tempestivamente la Segreteria di eventuali sussidi non funzionanti o mancanti, consegnando
anche copia dell’elenco dei materiali di plesso presenti (inventariati ¢ non); registri delle firme
di presenza; registro verbali e registro controlli.

La data per la ripresa di servizio é attualmente fissata per il 2.9.2024: docenti in ingresso ore
9:00; Collegio unificato ore 10:00.

Si prega vivamente i docenti di rispettare le date e gli orari della presente comunicazione perché
il lavoro di ogni docente e strettamente collegato ed incastrato con quello di tutti gli altri
dipendenti compresa la scrivente.

Alle attivita funzionali all’insegnamento (art. 29) cosi suddivise: 40 ore annue per la
partecipazione alle riunioni del collegio docenti e ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai
consigli di classe, di interclasse, di intersezione, si aggiungono ovviamente le attivita obbligatorie
in riferimento agli scrutini compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Prof.ssa Daniela GIANNICO)

Firmato digitalmente da:
Daniela Giannico
06/06/2024 12:21:19
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